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הכנת קובץ כתובות לרשימת תפוצה בפורמט  

המתאים למערכת מכתב בקליק



הכנת קובץ כתובות לרשימת תפוצה

.  אין חובה למבנה מסוים, ניתן להכין באקסל

(:רצוי)שדות נפרדים 

מיקוד, יישוב, כתובת, שם משפחה, שם פרטי

(:חובה)שדות נפרדים 

מיקוד, יישוב, כתובת, שם



ובחר פורמט  , שמור בשם
(CSV Comma Delimited)
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-notepadפתח את הקובץ ב
פנקס הרשימות< -פתח באמצעות < -על ידי לחיצה ימנית על הקובץ 
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שמור בשם
Save as Type- >All Filesבחר ב
Encoding- >UTF-8בחר ב
Saveולחץ 
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